QUY DINH
pia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu hang nam

ém theo Quyér dinh sé 537 /OD-CDSLngay 11 /6/2025
cua Hiéu truong truong Cao dang Son La)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pdi twong va pham vi 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh cac tiéu chi, trinh tu, hd so danh gia va xép loai mirc do
hoan thanh nhi€ém vu hang nam cua cac don vi thude truong Cao dang Son La trong viéc
thuc hién chirc nang, nhiém vy duogc giao.

2. Quy dinh nay duoc ap dung dé danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu
hang nam doi vai tap thé va trudng, phd cac don vi truc thudc nha truong.

Piéu 2. Muc dich danh gia

1. Thong qua danh gia, xép loai s€ phan 4nh ding mtc do, hi¢u qua hoat dong cua
cac don vi truc thudc nha truong trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao theo
Quy ché t6 chirc va hoat dong cling nhu cac nhiém vu khac theo yéu cau ciia Lanh dao
nha truong.

2. Nang cao hiéu qua cong tac, kién toan t6 chirc bd may, b tri st dung doi ngii
can bg, vién chuc trong viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao theo qui dinh cua phép luat.
Pong thoi, xac dinh két qua danh gid, xép loai mic d6 hoan thanh nhiém vu cia cac don
vi 1a tiéu chi quan trong dé xét thi dua, khen thuéng va danh gia mic do hoan thanh
nhiém vu ctia ngudi ding dau don vi va can b, vién chirc hang nam.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia

1. Banh gia, xép loai mtrc d§ hoan thanh nhi€ém vy hang namcua cac don vi truc
thudc nha trudng phai can cur chirc nang, nhiém vu cia moéi don vi duge quy dinh tai Quy
ché to chue va hoat dong cta truong Cao dang Son La tai thoi di€ém danh gia.

2. Hang nam, cac don vi thudc nha trudng cin ct quy dinh vé tiéu chi danh gia
mirc d6 hoan thanh nhiém vu tai Quy dinh nay va ddi chiéu vé6i két qua thyc hién nhiém
vu ciia don vi dé tu danh gid, chim diém trén ting tiéu chi quy dinh, dam bao trung thuc,
chinh xéac.

3. Khi tién hanh danh gia phai dam bao khach quan, khoa hoc, cong khai, cong
bang, dan chii, phan anh ding nhiing két qua da dat duoc trong nam ciia don vi, dong thoi
kiém diém 1am 6 s6 luong, khdi lwong cong viéc chua hoan thanh trong nim cia don vi
va dé ra giai phap khéc phuc trong nim tiép theo.

4. Cac don vi xép loai thtr ty theo téng sd diém dat dugc tur cao xubng thip. Hié¢u
truong nha tru:(mg xem xét, quyét dinh s6 lugng tap the dugc xép loai “Hoan thanh xuat
sac nhiém vu” khong vuot qua 20% sb tap thé dugc xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu”

5. Viéc dénh gia, xep loai muc d§ hoan thanh nhiém vu cta cac don vi truc thudc
nha truong t6 chuc dinh ky vao cudi ndm hoc; H6 so dugc guri vé phong To6 chure cén bg -
Cong tac hoc sinh, sinh vién dung, du theo quy dinh.



Chwong Il
TIEU CHI PANH GIA, CHAM PIEM VA XEP LOAI

Dieu 4. Tiéu chi danh gia va cham diem

TT Tiéu chi, tiéu chuin Diém Tai li¢u kiém ching
chuan
I Duy tri y thitc t6 chirc ky luat, 5
van héa cong s&
Duy tri s6 luong nguoi lam viéc - Bang tong hop cong lam viéc trong
1 thuong xuyén cua don vi (khong 5 nam cua CBVC.
co nguoi nghi viéc khong Iy do - Bang cham cong hang thang
trong nam,).
bon vi hodc dai dién don vi tham - Bang tong hop theo dai cac cudc
du diy du, nghiém tac cac cudc hop, hoi nghi do Nha trudng t6 chirc
2 | hop, cac cudc sinh hoat tdp thé 1 (c6 ke hoach, thong bao hop).
(dén va vé dung gio; khong bo - Bang diém danh ting phién hop,
gitra cudc hop qua 15 phat). hoi nghi (do don vi chu tri thiét 1ap)
Khong c6 ca nhan trong don vi vi Vin ban phan 4nh cta cip c6 tham
pham quy dinh vé udng ruou, bia; quyén.
3 . ST \ 1
hat thudc 14 va vi pham an toan
giao thong.
4 Khong vi pham cic quy dinh vé 1 Khong c6 phan anh cua tap thé, ca
van héa cong so. nhan trong nam.
I T”hl.rc hién quy dinh din chu co 15
S0
- Ho so tuyén truyén, phd bién (Ké
Tuyén truyén, phd bién cic vin hoach, thong béo; bao cao...)
1 |ban vé dan chu co s& dén vién| 2 |- Bang tdng hop, danh gia két qua
chuce, nguoi lao dong. tuyén truyén, phd bién cic van ban
ciia don vi d@én CBVC.
cong khai day du cha truong, Bang tong hop danh gid cia P.
chinh sach cua Pang va phap luat KTCL viéc thuc hién cong khai cua
ctia Nha nuéc lién quan dén chirc cac don vi.
nang, nhiém vu cua don vi; Ké
2 | hoach cong tic hang nim (hdng 3
quy, hang thang); Cac vin ban
thudc danh muc tai liéu can cong
khai theo chure trach, nhiém vu cua
truong, cua don vi.
- Danh muc cac van ban ndi by cua
Tham muu ban hanh day du cac Nha truong.
3 |van ban ndi by cia Nha truong 4 - Bang tong hop danh gia cta P.
lién quan dén don vi. KTCL viéc thiét 1ap céac van ban noi
b cua cac don vi.
4 | Hang ndm cap nhat, diéu chinh, bd o | - Danh myc cac van ban ndi b6 cua

sung kip thoi (trude khi van ban co

Nha trudong di cap nhat, bo sung.




hiéu luc) cac van ban khi co su
diéu chinh.

- Bang tong hop danh gid cua P.
KTCL viéc cap nhat, bo sung cac van
ban ndi bd cua cac don vi (cac tiéu
chi: day du; kip thoi; tuan tha phap
luat; kha thi).

Xin y kién gép ¥ vao cac van ban
do don vi tham muu ban hanh
thudc ddi tugng van ban phai xin y
kién dung quy dinh.

- Danh muc cac van ban ban hanh
méi, stra ddi, bd sung.

- Vin ban xin y kién cia lanh dao
truong ky.

- Bo cdo tiép thu, giai trinh y kién
cua cac don vi.

- Bang tong hop danh gid coa P.
KTCL vé ty 1é cac VB dugc xin ¥
kién dung quy dinh/ tong s6 cac VB
can xin y kién cta don vi.

Trién khai nghién ctru, dong gop ¥
kién vao cac van ban do cé&c don vi
tham muu ban hanh thudc dbi
tugng van ban phai xin y kién day
du, dung han, dam bao yéu cau.

- HO so (vian ban phd bién dén
CBVC; y kién ciia CBVC; bang tong
hop ¥ kién gop y ciia don vi).

- Bang téng hop danh gia cua P.
KTCL vé ty 1¢ cac VB c6 dong gop y
kién dung quy dinb/ tong sd cac VB
dugc xin ¥ kién cta cac don vi.

Két qua thwe hién chirc niing,
nhiém vu dugc giao

30

Nhiém vu, céng viéc cua don vi
dugc phan cong day du rd rang
cho tung thanh vién ctua don vi
(doi chiéu véi Quy ché Té chirc va
hoat déng ciia nha truong, Pé dn
vi tri viéc lam, Quyét dinh giao
nhiém vu va quyén tw chu cua don
vi), dam bao cac quy chuan hay
Cic vin ban huéng dan hién hanh
(trong bang mo ta cong viéc, tirng
cong viéc phdi vién dan dwoc cac
quy chudn kj thudt hay hwdng dan
cong viéc).

- H6 so theo TTQT Quan 1y tri thirc
cua don vi (ddm bao moi nhi€ém vu
thuong xuyén chi 16 cong viée, quy
trinh giai quyét cong viéc. Mdi cong
viéc phan rd nguoi lam, thoi diém
hoan thanh, san pham tao ra va ho so
luu trir).

- Bang tong hop phan coéng nhiém
vu, cong viéc (khong sot viéc, khong
trong chéo).

100% nhiém vu duoc phén pﬁng,
cong viéc dugc giao deu thict lap
day du ho so cong viéc.

- Danh muc ho so cong viéc ca nhan.
- HO6 so cong vigée duoc luu trir.

Hoan thanh 100% nhiém vu theo
quy dinh cua Nha truong.

Bang tu danh giad mac d6 hoan thanh
nhiém vu thuong xuyén cua don vi
(c6 mau kem theo)

Hoan thanh 100% cong viéc giao
thém hang thang.

Bang tu danh gid mac d6 hoan thanh
nhiém vu giao thém cua don vi (co
mau kém theo)




Thiét 1ap hd so luu trir va giao ndp

- Danh muc hd so luu trit.
- Ho so da thiét lap

5 hé so ding quy dinh. 6 - B‘ién b%n ban ~gi?10 h?) S0 VéA’ .Nl{z‘?
truong (ve€ luu trir lich str tinh do1 voi
P. HC-QT).
- Bang tong hop theo ddi cua P. HC-
g |Bao cdo dinh ky, hang thang, gita | QT vaP. KTCL.
ky (06 thang) va ca nam. - Co6 day du bao cao.
- Nop dang han.
IV Van hanh hé thdng quan Iy chit 15
lwgng ISO 9001:2015
- Quyét dinh ban hanh hé théng tai
. ; litu ddm béao chat 1 hang nim,
Thiét 1ap, cdp nhat day du, dung wou cam Hao chat luong hiang nam
DA \ , < ting dogt bo sung.
1 | han h¢ thong dam bao chat luong 4 - 2 , .,
; . - Bang tong hop cua Ban Thu ky cac
cua don vi. > N e arT e
don vi xay dung, cap nhat day du,
dang han cho tung dot.
- B4o cdo van hanh cua Ban Thu ky.
- Bao céo tong hop van hanh cua
Quan 1}:/, van hanh dam bao muc tung don vi ¢ 3 mtc do dudi 50%, tir
2 ticu chat luong cua dO'n vi dat 4 50% dén dudi 100%, ttir 100% tro 1€n
duogc hang thang theo ké hoach dat (ghi 10 ty 1€ % dat duoc la TBC ty 1¢
ra. % tung MTCL do don vi quéan ly dat
dugc trong thang. Ty 1€ % cua nam
la TBC ty 1€ % cua cac thang).
Quan 1y, duy tri dang tién do hang - Bao cdo su tuan thu cia Ban Thu
3 | thang cac TTQT lién quan dén don 3 ky.
Vi.
Thuc hién day dua, dung han cong - H6 so tu danh gia cia don vi.
4 | tac tr danh gid; khdc phuc nhimg |, | - Thoi han hoan thanh.
diém khong phu hgp sau cac ky
danh gia.
Thiét 1ap day du, dang han cac bao Thiét 1ap day du, dung han cac bao
5 | cdo hang thang va dinh ky theo 2 cao theo TTQT Trao doéi thong tin
quy dinh. nd1 bo.
Thue hi¢n Ké hoach dim bio
Vv £ : ) 10
chat lwgng
- Bang tong hop theo ddi cua P.
Xay dung ké hoach phan cong KTCL. )
1 | thuc hi¢én ké hoach day du, r0 rang, 2 - C6 day du ké hoach, dam bao tiéu
dang han. chuan chat luong.
- Nop dung han
Hang thang, t6 chirc trién khai day - B4o céo két qua thyc hién ké hoach
2 | du cong viéc theo ké hoach dit ra, 2 cua cac don vi.

thiét 1ap ddy du cac minh chimg

- B4o céo cia P. KTCL tong hop két




cho cong viéc da lam.

qua trién khai ké hoach cta tig don
vi & 3 mic do dudi 50%, tir 50% dén
dudi 100%, tor 100% trd 1€n (ghi 10
ty 18 % dat duoc 1 ty 18 % s6 nhiém
vu trién khai trong thang theo ké
hoach da hoan thémh/téng s6 nhiém
vu trong thang. Ty 1€ % cua nam la
TBC ty 1€ % cua cac thang)

Thuc hién bao cao dinh ky dung
han, dam bao yéu cau.

- Bang tong hop, danh gia cta P.
KTCL.

- B4o céo két qua thyc hién ké hoach
cua cac don vi hang thang.

- NOp diang han.

Nop bao cdo tidu chuan, tiéu chi
dugc phan cong phu trdch dung
han (danh gid doi véi nam hoc
trueGe lién keé).

- Béang tong hop, danh gia cua P.
KTCL.

- B4o céo tiéu chuan, tiéu chi cua
don vi.

- Nop ding han.

C6 day di minh chimg trong bao
céo tiéu chuan, tiéu chi dugc phan
cong phu trach (ddnh gid doi véi
nam hoc trude lién keé).

- Béang tong hop, danh gia cua P.
KTCL.

- Bang danh muc cédc minh chung.

- Hop minh chimg diy du theo danh
muc.

- Nop diang han.

Vi

Thuc hién ké hoach chuyén doi s6

Xéy dung ké hoach cua don vi
day du, ding han dam bao cac
nhiém vu trong ké hoach.

- Bang tong hop theo ddi ciia P. DT,

- C6 ddy du ké hoach, dam bao tiéu
chuan chat lugng.

- Nop ding han.

f}at duoc cac chi tiéu dé ra trong
ké hoach hang thang.

- B4o céo két qua thuc hién chi tiéu
CDS cua P. BT.

- Béo céo tong hop chi tiéu CDS cua
tung don vi ¢ 3 mirc 4o dudi 50%, tur
50% dén dudi 100%, tir 100% tro 1én
(ghi 10 ty 1€ % dat duoc 1a TBC ty I¢
% tung MTCL do don vi quan ly dat
dugc trong thang. Ty 1€ % cua nam
la TBC ty 1€ % cua cac thang).

Mitc d6 chuyén d6i s dwoc nha
treong phan cong thuc hién (theo
B¢ chi sé tai Phu luc kém theo Oob
s6  4740/0b-BGDPT  ngay
30/12/2022).

Tinh ty 1¢ s6 diém dat duqc/téng
s6 diém cua céc tiéu chi va tiéu chi
thanh phén don vi dugc giao phu

- Béo cao tong hop két qua thuc hién
chi tiéu CDS cua P. DT.
- Bang tong hop diém cia timg don
vi (P. DT tong hop lap).




trach:

- Duéi 50%: 0 diém;

- Tir 50% dén dudi 100%: 50% so
diem.

- Tir 100% tré 1én: diém tbi da
(Véi cdc tiéu chi la diéu kién bfft
buoc ma khong dat thi tinh 0 diém
cua ca myc nay)

Thuc hién viéc bao cao ding han.

- Bdo c4o tong hop cia P. BT
- Béo cao tung don vi.
- Nop dang han.

\1

Thuwe hién cac chi tiéu nam hoc,
Nghi quyet Hoi nghi CNVC
dwoc giao

10

Xay dung ké hoach cua don vi
day du, dung han dam bao cac chi
tiéu trong ké hoach nim hoc va
Nghi quyét HN CNVC dugc hoan
thanh.

- Bang tong hop theo doi cua P.
TCHSSV.

- C6 ddy du ké hoach, ddm béo tiéu
chuan chat lugng cua ting don vi.

- Nop diang han.

Céac ké hoach xay dung dam bao
kiém soat duoc cong viéc ting
thang, phan cong rd ngudi chiu
trach nhiém d6i voi timg chi tiéu.

- Béang tong hop, danh gia cua P.
TCHSSV.

- K& hoach dam bao cac tiéu chi: Xac
dinh rd cong viéc cua tung thang,
dam bao dat duogc chi ti€u cua nam;
r0 nguoi thyc hién; 1o thot diém hoan
thanh; rd san pham tao ra va rd vé hd
so luu trir.

Hang thang, hoan thanh 100% cac
cong viéc da dit ra trong tung ké
hoach.

- Béo céo két qua thyuc hién ké hoach
cua céc don vi.

- B4o céao ctia P. TCHSSV tong hop
két qua trién khai ké hoach cua ting
don vi ¢ 3 mtrc d§ dudi 50%, tir 50%
dén dudi 100%, tir 100% trd 1én (ghi
o ty 18 % dat duge 1a ty 18 % sd
nhiém vy, cong viéc trién khai trong
thang theo ké hoach di hoan
thanh/tong s6 nhiém vy trong thang.)

100% céc chi tiéu dat dugc trong
nam.

- B4o cao két qua thuc hién ké hoach
cua cac don vi trong nam.

- B4o cao ctia P. TCHSSV t6ng hop
két qua trién khai ké hoach cua timg
don vi ¢ 3 mtrc d§ dudi 50%, tir 50%
dén dudi 100%, tir 100% tro 1én (ghi
5 ty 1& % dat duge 1 ty 18 % sb
nhiém vy, cong viéc trién khai trong
ndm l1a TBC ty 1€ % cua cac thang)




Thuc hién viéc bao cdo ding han.

- Bang tong hop, danh gia cua P.
TCHSSV.

- B4o céo két qua thyc hién ké hoach
cua cac don vi trong nam.

- Nop diang han.

VIl

Thue hién Chién lwgc phat trién
nha truong giai doan 2021 - 2025

Xay dung 10 trinh, ké hoach thuc
hién hang nam cua don vi.

- Bang tong hop theo ddi cua P. HC-
QT.

- C6 day du 16 trinh ké hoach, dam
bao tiéu chudn chét luong cua timg
don vi.

- Nop dang han.

Ké hoach xay dung dam bao kiém
soat dugc cong viéc tung thang,
phan cong rd ngudi chiu trach
nhiém ddi v6i timg tiéu chi, tiéu
chuan.

- Bang tong hop, danh gia cua P.
HC-QT.

- K& hoach dam bao céc tiéu chi: Xac
dinh rd cong viéc cua tung thang,
dam bao dat duoc chi tiéu cia nam;
r0 nguoi thuc hién; 1o thoi diém hoan
thanh; rd san pham tao ra va rd vé hod
so luu trir.

Hang thang, hoan thanh 100% cac
cong viéc da dat ra trong ké hoach.

- B4o céo két qua thyc hién ké hoach
cua cac don vi.

- Bdo céo cua P. HC-QT tong hop
két qua trién khai ké hoach cua timg
don vi ¢ 3 mirc d§ dudi 50%, tir 50%
dén dudi 100%, tir 100% trd 1én (ghi
16 ty 18 % dat duoc 1a ty 1& % sb
nhiém vy, cong viéc trién khai trong
thang theo k& hoach d3 hoan
thanh/tong s nhiém vu trong thang.)

100% cac chi ti€éu dat dugc trong
nam.

- Béo céo két qua thyc hién ké hoach
cua cac don vi trong nam.

- Bdo céo cua P. HC-QT tong hop
két qué trién khai ké hoach cua timg
don vi ¢ 3 mtrc do dudi 50%, tir 50%
dén dudi 100%, tir 100% tro 1én (ghi
6 ty 18 % dat duoc 1a ty 18 % sb
nhiém vy, cong viéc trién khai trong
nam la TBC ty 1€ % cua cac thang)

Thyc hién viéc bao cao ding han.

- Bang tong hop, danh gia cta P.
HC-QT.

- B4o cao két qua thuc hién ké hoach
cua cac don vi trong nam.

- Nop dung han.




IXA

Thwc hién nhiém vu cii cach
hanh chinh va d6i méi sy quin
Iy diéu hanh (dp dung véi cdc
phong, trung tam)

X4y dung ké hoach day du, ding
han dam bao cho céac nd1 dung, chi
tifu tuong Ung voi chlic nang,
nhiém vu cia don vi duoc hoan
thanh.

- Bang tong hop theo ddi cua P. HC-
QT.

- C6 ddy du ké hoach, ddm béo tiéu
chuan chat lugng cua tirng don vi.

- NOp dang han.

Céac ké hoach xay dyng dam bao
kiém soat duoc cong viéc ting
thang, phan cong rd nguoi chiu
trach nhiém ddi véi ting nodi dung,
chi tiéu

- Béang tong hop, danh gia cta P.
HC-QT.

- K& hoach dam bao cac tiéu chi: Xac
dinh rd cong viéc cua tung thang,
dam bao dat duoc chi tiéu cia nam,;
r0 nguoi thyc hién; 1o thot diém hoan
thanh; rd san pham tao ra va rd vé hd
so luu trir.

Hang thang, hoan thanh 100% cac
cong vi¢c da dat ra trong tung ké
hoach.

- Béo céo két qua thyc hién ké hoach
cua cac don vi.

- Bao céo cua P. HC-QT tong hop
két qua trién khai ké hoach cua timg
don vi & 3 muc do dudi 50%, tir 50%
dén dudi 100%, tir 100% trd 1én (ghi
1o ty 18 % dat dugc 1a ty 1& % sd
nhiém vy, cong viéc trién khai trong
thang theo ké hoach di hoan
thanh/tong s6 nhiém vu trong thang.)

100% cac ndi dung, chi tiéu dat
dugc trong nam.

- B4o cao két qua thyc hién ké hoach
cua cac don vi trong nam.

- Bdo céo cua P. HC-QT tong hop
két qua trién khai ké hoach cua ting
don vi ¢ 3 mirc d§ dudi 50%, tir 50%
dén dudi 100%, tir 100% trd 1én (ghi
o ty 18 % dat duge 1a ty 18 % sd
nhiém vy, cong viéc trién khai trong
nam la TBC ty 1€ % cua cac thang)

Thyc hién viéc bao cao ding han.

- Bang tong hop, danh gia cua P.
HC-QT.

- B4o céo két qua thyc hién ké hoach
cua céc don vi trong nam.

- Nop dang han.

IXB

Thuc hién nhiém vu cai tién
PPGD; nang cao chat lwgng doi
ngi (dp dung voi cac khoa)

Xay dung ké hoach day du, ding
han dam bao viéc phan bé ngudn

- Bang tong hop theo ddi ciia P. BT,
- C6 day du ké hoach, dam bao tiéu




luc cua don vi cho viéc hoan thanh chuan chat lugng cta timg don vi.
nhi¢m vu dugc giao. - Nop ding han.

- B4o céo két qua thyc hién ké hoach
cua cac don vi.

- Bao céo cua P. DT tong hop két
qua trién khai ké hoach cta ting don
vi & 3 mirc d dudi 50%, tir 50% dén
dudi 100%, tor 100% trd 1€n (ghi 10
ty 18 % dat duoc 1a ty 16 % s6 nhiém
vy, cong vigc trién khai trong thang
theo ké hoach da hoan thanh/tong sd
nhiém vu trong thang.)

Hang thang, hoan thanh 100% cac
2 | cong vi¢c da dat ra trong tirng ké 1
hoach.

- Bang tong hop, danh gia ciia P. DT,
- B4o cdo két qua thyc hién danh gia
hiéu qua cua viéc cai tién PPGD va
nang cao chat lugng do6i ngil sau khi
thuc hién ké hoach.

Dénh,gié duoc hiéu qué cua viéc
3 |cai ticn PPGD va chat luong doi 1
ngii sau khi thyc hi¢n ké hoach.

- Nop ding han.
Pon vi ¢6 trién khai nhan rong cac - Bang tong hop, danh gia cua P. BT.
PPGD da cai tien; Nhan rong, ap - Béo céo két qua nhan rong pham vi
4 |dung vao giang day cdc giai phdp |, | 4p dung trong don vi hogc thyc t¢.
k¥ thuat, cac cong nghé moi trong - Nop diing han.

thuc té cac doanh nghiép, cac don
vi st dung lao dong da ap dung.

- Bang tong hop, danh gia ciia P. DT.
- B4o cao két qua thyc hién ké hoach
cua cac don vi trong nam.

- Nop ding han.

5 | Thuc hién viéc bao cao dung han. 1

Cong: 100

Luu y: Muc IXA tai Piéu 4 dwoe dp dung doi véi cdc phong, trung tam; Muc 1XB
tai Piéu 4 duoc dap dung doi voi cac khoa.

Piéu 5. Phwong phap chim diém, diém cong, diém trir
1. Phwong phap chim diém
Can ctr vao quy dinh thang diém chuan cia ting tiéu chi, tiéu chuan cac don vi dbi
chiéu két qua cdng viéc ctia don vi minh di thuc hién, mac d6 hoan thanh nhiém vu hoic
chua hoan thanh, mrc d6 thuc hién dé tu chim diém cho ting tiéu chi, tiéu chuan véi quy
dinh cu thé nhu sau:
a) Diém cua tiéu chi 1a tong diém cua ting tiéu chuan trong tiéu chi.
b) Diém cua tiéu chuan theo thang bac 4 nhu sau:
- Piém Tiéu chuan 1a 0 néu tiéu chuan d6 hoan thanh duéi 50%:;
- Piém Tiéu chuan 1a 50% sé diém chuan néu tiéu chuan d6 hoan thanh tir 50%
dén dudi 70%;
- Piém Tiéu chuan 1a 75% sé diém chuan néu tiéu chuan d6 hoan thanh tir 70%
dén dudi 90%);




- Piém Tiéu chuan 1a diém tdi da 100% (bang diém chuan) néu tiéu chuan do

hoan thanh tir 90 dén 100%.
¢) Péi vai cac Tiéu chi I, 1, IX thuc hién cham diém theo ting tiéu chi.
d) Déi vai cac Tiéu chi 111, 1V, V, VI, VII, VIII:

- Pdi Vé6i cac don vi duoc giao thyc hién cac nhiém vy: Tinh ty 1& hoan thanh
nhiém vu duogc giao nhiém vu cua tirng cac ndi dung, chi tiéu trong tiéu chuan déi chiéu voi
cé4c tiéu chi, tiéu chuan ban hanh kém theo Piéu 4, chuong II, quyét dinh nay (Goi 1a B%).

Piém cua tiing ndi dung dugc xéac dinh 1a: B% x diém t6i da.

- B6i véi cac don vi khong duge giao duoc xac dinh trén ty 1& hoan thanh cua ca

Truong (A%).

Piém cua tiing ndi dung dugc xac dinh 1a: A% x diém tdi da.

2. Piém cong

a, Cong 01 diém dbi véi cac truong hop sau:

- Pon vi hoan thanh tir 90% trg 1én tiéu chi 111, IV, V, VI, VIL VIII (01 diém/mdi tiéu
chi).

- Pon vi ¢6 hoc sinh, sinh vién tham gia d& nghién ctiu khoa hoc da dwoc nghiém thu:
cong 01 diém/ dé tai.

- Pon vi ¢6 hoc sinh, sinh vién tham gia céc cudc thi cap tinh tré 1én dat giai Nhat,
Nhi, Ba (cong 01 diém/ hoc sinh, sinh vién).

- Pon vi ¢6 giang vién tham gia giang vién gioi cip tinh va trung wong dat giai
Nhat, Nhi, Ba (cong 01 diém/ giang vién).

- Pon vi ¢0 trién khai cac dé tai, du an cap tinh tro 18n.

- Pon vi tham gia thi thiét bi dao tao tu 1am cip tinh va trung uong dat giai Nhat,
Nhi, Ba.

- Pon vi tuyén sinh dat 100% chi tiéu dugc giao trg Ién.

- Pon vi ¢6 giang vién bao vé thanh cong luan an tién si (cong 01 diém/ giang vién).

- Truong hop don vi hoan thanh vuot chi tiéu mdi tiéu chi (>100%): cong mdi noi
dung 02 diém (do Hoi ddng quyét dinh).

¢, Cac truong hop khac do Hoéi dong quyét dinh nhung dam bao mdi noi dung
dugc cong khong qua 01 diém.

* Luu y: Tong diém céng toi da: 10 diém

3. Piém trir va cach xac dinh diém trir

- Pai dién don vi dy hop dén muon, vé sém, bo hop qué 15 pht trir 0,5 diém/luot
(thu ky cudc hop, hoi nghi tong hop bao co hoi dong).

- Pon vi ¢6 ngudi nghi viéc khdng 1y do, trir 0,5 diém/Iuot nghi (dwa vao bang
cham céng hang thang).

- Pon vi ¢6 vién chirc, ngudi lao dong vi pham quy dinh vé& uéng ruou, bia; hat
thudc 14 va vi pham an toan giao thong trir 1 diém/luot (co vin ban cia co quan, don vi
gui ve truong).
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- Pon vi khong dang tin tic hoat dong hang thang (mdi thang it nhat 1 tin bai);
khong cap nhat, chinh sira, bd sung thong tin trén website don vi (Trung tdm Théng tin —
Thu vién tong hop, béo céo Hoi dong).

- Pon vi khéng thuc hién dong gop v kién vao du thao van ban trir 0,5 diém/luot
(don vi xin y kién tong hop, béo c4o).

- Pon vi khdng xin ¥ kién gop y vao cac vin ban do don vi tham muu ban hanh
thudc ddi twong van ban phai xin y kién, trir 1 diém/luot (phong HC - QT tong hop bao
cao Hoi dong).

- Pon vi kéo dai viéc hoan thanh céac nhiém vu dugc giao hang thang, mdi noi dung
khdng hoan thanh trir 1 diém (phong HC - QT téng hop béo céo Hoi dong).

- Bon vi ¢6 vi pham; c6 VC, NLD vi pham trong viéc thuc hién nhiém vu (qua
thanh tra, kiém tra phat hién vi pham, khuyér diém) trir 1 diém/ vi pham (phong TC-HSSV
tong hop béo céo Hoi dong).

- Bon vi khéng hoan thanh 100% chi tiéu duoc giao trong cac cudc thi nhu: ... Hoi
thi Nha giao GDNN, K¥ ning nghé, Thiét bi dao tao ty [am, Phan mém mé phong, Bai giang
dién tir ... : trir 1 diém/cudc thi (phong Pao tao tong hop bao cdo Hoi dong).

- Pon vi ¢ vién chire, nguoi lao dong vi pham Ky luat trong khi thi hanh cong vu, bi
xir Iy ky luat (mdi truong hop trir 1 diém, phong TC-HSSV téng hop béo céo Hoi dong).

- Pon vi thyc hién khong dat 80% muc tiéu theo ké hoach duoc giao cha tri tham
muu (01 diém/ ké hoach, phong HC - QT tong hop béo céo Hoi dong).

- Bon vi khéng dam bao gitr quy moé dao tao, ti 1€ hoc sinh, sinh vién bo hoc >20%
(trir 0,2 diém/1%; phong TC-HSSV tong hop béo cao Hoi dong).

* Luu y: Tong diém trir toi da: 20 diém

4. Tham dinh két qua

- B6i véi cac Tiéu chi I, 111, don vi thyc hién cham diém theo tirng tiéu chuan, tiéu
chi. P. TC-HSSV tham dinh, tong hop trinh Hoi dong.

- Péi voi cac Tiéu chi 11, V don vi thuc hién cham diém theo ting tiéu chuan, tiéu
chi. P. KTCL tham dinh, tong hop trinh Hoi dong.

- D6i voi cac Tiéu chi 1V don vi thuc hién cham diém theo ting tiéu chuan, tiéu
chi. Ban Thu ky ISO tham dinh, tong hop trinh Hoi dong.

- Di voi cac Tiéu chi VI, IXB don vi thuc hién cham diém theo tirng tiéu chuan,
tiéu chi. P. PT tham dinh, tong hop trinh Hoi dong.

- D6i voi cac Tiéu chi VI, VI, IXA don vi thuc hién chim diém theo tung tiéu
chuan, tiéu chi. P. HC-QT tham dinh, tong hop trinh Hoi dong.

Piéu 6. Xac dinh két qua xép loai

1. Xép loai mirc do hoan qthémh thanh nhiém vy d6i yéri ’céc don vi thuoc nha tru’c‘mg
duoc chia thanh 04 muc, cu thé nhu sau: Hoan thanh xuat sac nhi€ém vu, hoan thanh tot
nhi¢m vy, hoan thanh nhi¢m vy, khong hoan thanh nhiém vu.

a, Xép loai hoan thanh xuat sic nhiém vu: Pat tir 90 diém tro 1én.

b, Xép loai hoan thanh tét nhiém vu: Dat tir 70 diém dén dudi 90 diém.
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¢, Xép loai hoan thanh nhiém vu: Pat tir 50 diém dén dudi 70 diém.
d, Xép loai khéng hoan thanh nhiém vu: Dat duéi 50 diém.
o2 Két qua diérr} dé xép loai cua cac don vi tryc thuge la tong diem (gom diém
cham theo tiéu chi, diém cong, diém trir) sau khi dugc Hoi dong danh gia xac dinh theo
tung ti€u chi tai Quy dinh nay.

Chwong 111
THAM QUYEN PANH GIA, HOI PONG PANH GIA, HO SO PANH GIA
VA QUY TRINH PANH GIA

Piéu 7. Thim quyén danh gia

Hiéu trudng nha treong thanh 1ap Hoi déng danh gia va t6 chirc danh gia, xép loai
cac don vi truc thudc nha truong.

Piéu 8. Thanh lap Hoi dong danh gia

1. Thanh 1ap Hoi dong

Hiéu truong quyét dinh thanh lap Hoi dong danh gia ket qua thuc hién nhiém vu
ctia cac don vi thudc truong. Thanh phan Hoi dong danh gia gom:

a, Chu tich Ho61 dong. Hiéu trudéng;

b, Phé Chu tich Hoi dong: Cac Pho Hiéu trudng;

¢, Uy vién Hoi dong gom: Trudng cac don vi thudc; Trudng cac to chire doan thé;
Trudng ban Thanh tra nhan dan cua nha trudng.

d, Pho trudng phong T chirc can bo - Cong tac HSSV 1a Thu ky ctua Hoi dong.

2. Nhiém vy ciia Hoi dong

a, Hang nam hudng dan cac don vi thuoc Truong tw danh gia theo cac tiéu chi quy dinh.

b, Thim dinh, tong hgp trinh Tép thé 1anh dao xét duyét cong nhan. Xép loai cac
don vi thudc Truong theo Diéu 6 cia quy dinh nay.

3. Nhiém vu cua cac don vi

Can ctr vao quy dinh tai van ban nay, cac don vi tién hanh hop toan thé vién chirc,
nguoi lao dong, xem )}ét, danh gia, cham di@:m x&p loai mt'rq do hoan théph nhiém vu theo
cac tiéu chi, tiéu chuan quy dinh va hoan tat cac thu tuc dé nghi Hoi dong danh gia cua
Truong danh gia, xép loai theo quy dinh.

Picu 9. Ho so va thoi gian thue hién danh gia

1. H6 so danh gia

Sau khi hoan thanh V‘iéC tu dér}h gia két qua }huc hién ‘nhiém vu cua don vi, lanh
dao cac don vi hoan chinh ho so gtri vé€ cac don vi tham dinh gom:

a, Bao cdo két qua cong tac nam hoc.

b, B4o cao ty cham diém cua don vi theo tiéu chi danh gia (Piéu 4 ciia Quy dinh
nay); bao cao do trudong cac don vi ky tén, dong dau (néu co).

¢, Tai lidu kiém ching kém theo bao cio (Danh muc van ban, tai liéu bao gom: so,
ky hiéu van ban, ngay thang ban hanh, trich yéu néi dung vin ban néu van ban do duoc

ban hanh trong hé thong qudn Iy van ban vnptioffice ciia Nha truong. Bdn scan néu van
ban, tai liéu d6 khéng cé trong hé thong vaptioffice).

d, Vian ban dé nghi Hoi dong xét cong nhan.
2. Cham nhit dén ngay 16/6 hang nam, cac don vi gui ho so két qua ty danh gia
dén Thu ky Hoi ddng danh gia, xép loai ctia nha trudng
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2. Thu ky Hoi dong gui ho so dén cac don vi tham dinh: Phong TC-HSSV, HC-
QT, KTCL, BT, Ban thu ky ISO trong ngay 17/6 hang nam.

3. Cac don vi tham dinh giri két qua thim dinh cho Thu ky Hoi dong trude ngay 20/6
hang nam. Thu ky Hoi dong gui lai cac don vi kiém tra, bo sung minh chimg (néu co).

‘ 4. Cac don vi gtri ho so bo sung (néu cd) dén Thu ky Hoi dong trudc ngay 21/6
hang nam.

5. Thu ky hoi dong tong hop két qua danh gid thyc hién nhiém vy (ho so hoan
thién theo tiéu chi quy dinh tai Di€u 4, chuong II, kém theo phu luc twong ng voi tung
don vi) trude ngay 22/6 trinh Hoi dong danh gia xem xét, danh gia, phan loai két qua thuc
hién nhiém vu theo quy dinh tai Di€u 6 cua quy dinh nay. Viéc phan loai két qua thyuc
hién nhiém vu doi vadi cac don vi tryc thudc hoan thanh trude ngay 23/6 hang nam.

Piéu 10. Quy trinh, trinh tw danh gia va thim quyén cong nhan

1. Quy trinh danh gi4, xép loai

a, Cac don vi truc thudc cin ctr vao két qua thuc hién nhiém vu duoc giao trong
nam, d01 chleu v6i tiéu chi danh gia, thanh 1ap Hoi dong va tién hanh ty danh gia, cham
diém vé xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu trong nim theo quy dinh tai cac Diéu 4,
chuong II, kem theo phu luc tuong tmg voi timg don vi va ty nhdn murc ;iep loai theo
Diéu 6 van ban nay, sau do gui toan bd ho so va cac van ban c6 lién quan dén Thu ky hoi
dong danh gid cia Nha truong. Thu ky hdi dong tong hop, giri cac don vi tham dinh
(Phong TC-HSSV, HC-QT, KTCL, DT, Ban thu ky ISO)

b, Céac don vi thAm dinh t0 chtre tham dinh két qua ty dénh gia, cham diém va gii
két qua dén thu ky Ho1 dong danh gié, xép loai.

¢, Co s dé tham dinh

- Bio co két qua tu danh gia chdm diém xép loai theo céc tiéu chi quy dinh tai
bicu 4, biéu 5, Diéu 6, Chuong II.

- HO so tai liéu kiém ching, chimg minh két quéa tu dénh gia, cham diém, xép loai
theo c4c tiéu chi quy dinh; cac van ban phap luat; van ban giao nhiém vy, cac van ban lién
quan dén két qua hoat dong, thuc hién nhlem vu cta don vi; tai liéu kiém tra, thanh tra,
giam sat, xir 1y ctia co quan c6 tham quyén.

d, Hoi dong danh gia ciia truong hop, nghe bao cao tong hop két qua tham dinh cua
Thu ky, thong nhat danh gia két qua danh gia, trinh Hiéu truong ky quyét dinh xép loai va
cong bd két qua xép loai.

e, Hinh thirc quyét dinh caa Hoi dong: Thao luan rdi biéu quyét (hoic bo phiéu). Ty

1€ nhat tri phai trén 50% thanh vién hdi dong.

2. Thim quyén cong nhan: Hiéu truong truong Cao dang Son La xem xét, quyét dinh
xep loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu cua cac don vi truc thude.

Pi¢u 11. Ché do khen thuéng, ky lut va giam sat danh gia

1. Két qua danh gia Xép loai murc d6 hoan thanh nhiém vy hang nam cua cac don vi
thudc trudng 13 co sé dé xép loai thi dua, khen thuong, xép loai mirc d6 hoan thanh chuc
trach nhiém vy hang nam cua nguoi diung dau cap pho cua nguoi dung dau don vi. Cac
don vi dugc xép loai don vi hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc khen thuéng theo quy
dinh cua Luat thi dua, khen thudng.

2. Cac don vi Xép ]oai lghéng hoan thanh nhiém‘ vy, nha truong s€ xem xét, xu 1y
trach nhi¢m ngudi dung dau, cap pho cua nguoi ding dau don vi dé co lién quan theo quy
dinh hi¢n hanh cua phap luét.
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Chwong IV
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhi¢m cia cac don vi thude true thude.

1. Cac don vi thudc truong c6 trach nhiém to chirc trién khai, thyc hién nghiém tac
quy dinh ndy, hang nim c6 trach nhiém ti danh gia, chdm diém va xép loai mirc d6 hoan
thanh nhi€ém vu ctia don vi minh theo quy dinh.

2. Phong T6 chire can bo - COng tac hoc sinh sinh vién c6 trach nhiém cha tri, phdi
hop voi phong Hanh chinh - Quan tri, phong Khao thi va dam bao chat lugng, Phong Dao
tao, Ban thu ky ISO, trung tam Thong tin - Thu vién theo doi, tong hop viée tham muru t6
Chl:l’C thl,l:C hién géc nhiém vu dugc giao cua cac don vi truc thudc lam co s¢ dé danh gia,
cham diém va xép loai mirc d§ hoan thanh nhi€ém vu ctia cac don vi.

3. Giao phong Té chirc can bd - Cong tac hoc sinh sinh vién theo ddi, don déc,
kiém tra vi¢c thyc hién Quy dinh nay./.
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TRUONG CAO PANG SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: ............. Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Son La, ngay thang nam 2025

Bang ty danh gia mirc d¢ hoan thanh nhiém vu thwong xuyén ciaa don vi
Nam hogc 202... - 202...

Can ctr quy dinh danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu niam hoc ............ cua cac don vi thudc truong Cao
dang Son La. Pon vi ........... bao céo ket qua tu danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu nhu sau:

I. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON THUONG XUYEN

Piém Piém tu Minh chirng

TT Tiéu chi, tiéu chuan chudn | danh gid Tai liéu kiém chirng thue hién
I Duy tri y thirc to chirc ky luit, vin héa 5
cong s&
Duy tri sd lwong nguoi lam viée thuong - Bang tong hop cong 1am viéc trong
1 xuyén cua don vi (khong co nguoi nghi viéc 2 nam cua CBVC.
khong ly do trong nam). - Bang cham cong hang thang

- Bang tong hop theo ddi cac cudc
hop, hdi nghi do Nha trudng t6 chirc
1 (c6 ké hoach, théng bao hop).

- Bang diém danh timg phién hop, hoi
nghi (do don vi chi tri thiét 1ap)

Pon vi hodc dai dién don vi tham dy day
du, nghiém tac cac cudc hop, cac cude sinh
hoat tap thé (dén va vé ding gid; khong bo
gitra cudc hop qua 15 phut).

Khong co6 ca nhan trong don vi vi pham quy
3 dinh vé€ uéng ruogu, bia; hut thudc 14 va vi 1
pham an toan giao thong.

Van ban phan anh cua cap co6 tham
quyeén.

Khéng vi pham céc quy dinh vé van hoda Khoéng c6 phan anh cua tap the, ca
cong so. nhén trong nam.




I Thuwe hién quy dinh dan chi co sé. 15
- HO so tuyén truyén, pho bién (Ké
) s ; hoach, thdng bao; bao céo...
Tuyén truyén, pho bi€n cac van ban vé dan -, 2 g , ) . 1k \
1 ; 2 2A ea , ‘. A 2 - Bang tong hop, danh gid két qua
chu co sé dén vién chire, nguodi lao dong. N N 2z AN \
tuyén truyén, phd bi€én cic van ban
cua don vi dén CBVC.
Cong khai ddy du chu truvong, chinh sach
cua DPang va phdp luat cia Nha nude lién
quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua don vi; Bang tong hop danh gia cua P. KTCL
2 K& hoach cong tac hang nam (hang quy, 3 viéc thuc hién cong khai cua cac don
hang thang); Cac van ban thudc danh muc Vi.
tai liéu can cong khai theo chtrc trach,
nhiém vu cua truong, cia don vi.
- Danh muc cac van ban ndi by cua
\ A aa 4 . Nha truong.
Tham muu ban hanh day du cac van ban noi \ ig , o
3 A o A X : 4 - Bang tong hop danh gia cua P.
bo cta Nha truong lién quan dén don vi. N T
KTCL viéc thiét 1ap cac van ban noi
b0 cua cac don vi.
- Danh muc cac van ban noi by cua
Nha truong da cap nhat, bo sung.
Hang nam cap nhat, diéu chinh, bo sung kip - Bang tong hop danh gia cua P.
4 thoi (trudce khi vin ban cé hiéu luc) cac vin 2 KTCL viéc cap nhat, bo sung cac van
ban khi ¢6 su di€u chinh. ban ndi by cua cac don vi (cac ti€u
chi: day dua; kip thoi; tuan thu phap
luat; kha thi).
B . - Danh muc cac van ban ban hanh
Xin y kién gbép ¥ vao cac van ban do don vi e ot AR: LA
. e . moi, sua doi, bo sung.
5 tham muu ban hanh thudc déi tugng véan 2

ban phai xin y kién ding quy dinh.

- Vin ban xin ¥ kién coa lanh dao
truong ky.




- Bao c4o tiép thu, giai trinh y kién
cua cac don vi.

- Bang tong hop danh gid cua P.
KTCL vé ty 1& cac VB duoc xin ¥
kién dung quy dinh/ tong sd cic VB
can xin ¥ kién cta don vi.

Trién khai nghién ctru, dong gop ¥ kién vao
cic van ban do cdc don vi tham muu ban
hanh thudc ddi tugng vin ban phai xin ¥
kién day du, ding han, dam bao yéu cau.

- H6 so (van ban phd bién dén CBVC;
¥ kién cia CBVC; bang tong hop ¥
kién gop y cta don vi).

- Bang tong hop danh gia cua P.
KTCL vé ty 1é cac VB ¢6 dong gop ¥
kién dung quy dinh/ téng sd cac VB
duogc xin ¥ kién cta cac don vi.

Két qua thue hién chirc ning, nhiém vu
dwgc giao

30

Nhi¢m vy, cong vi¢c cua don vi dugc phan
cong day du rd rang cho timg thanh vién
cua don Vi (d6i chiéu véi Quy ché To chirc
va hoat dong cua nha truong, Pé dan vi tri
viéec lam, Quyét dinh giao nhiém vu va
quyén ti chi ciia don vi), ddm bao cac quy
chuan hay cac van ban huéng dan hién hanh
(trong bang mo ta cong viéc, tirng cong viéc
phdi vién dan dwoc cac quy chudn ky thudt
hay hwéng dan céng viéc).

- H6 so theo TTQT Quan 1y tri thirc
cua don vi (dam bdo moi nhi€ém vu
thuong xuyén chi rd cong viéc, quy
trinh giai quyét cong viéc. Mdi cong
viéc phan rd ngudi lam, thoi diém
hoan thanh, san pham tao ra va ho so
luu trir).

- Bang tong hop phan cong nhiém vu,
cong viéc (khong soét viée, khong
tréng chéo).

100% nhiém vu dugc phan cong, cong viéc
duoc giao deéu thict lap day da ho so cong
Viéc.

- Danh muc ho so cong viéc ca nhan.
- HO6 so cong viée duoc luu tri.

Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh
cua Nha truong.

Bang tu danh gid muc d6 hoan thanh
nhi¢m vu thuong xuyén ctia don vi (cod




mau kém theo)

Hoan thanh 100% cong viéc giao thém hang

Bang ty danh gia mic d6 hoan thanh

4 than 4 nhjém vu giao thém cua don vi (c6
g mau kém theo)
- Danh muc ho so luu trit.
5 Thiét 1ap ho so luu trir va giao ndp hd so 6 ) H(?ASO da} thle‘t lap. \ \ .
dang quy dinh. - Blen bain ban glao h? so vé ‘Nh’a'l
truong (v€ luu trit lich str tinh do61 véi
P. HC-QT).
- Bang tong hop theo ddi cua P. HC-
Bé4o cdo dinh ky, hang thang, gitra ky (06 QT vaP. KTCL.
6 . NS 2 C AXe Ao 1ok .
thang) va ca nam. - C6 day du bao cdo.
- Nop ding han.
IV Vian hanh hé thong quan 1y chit lwong 15
1SO 9001:2015
- Quyét dinh ban hanh hé thong tai
liéu dam 1?510 chat lugng hang nam,
1 Thiét lap, cap nhat day du, ding han hé 4 tung dot bo sung.
thong dam bao chat lugng cta don vi. - Bang tong hop ciia Ban Thu ky cac
don vi xay dung, cdp nhat day du,
dang han cho tirng dot.
- B4o cao van hanh ctia Ban Thu ky.
- B4o c4o tong hop van hanh cua timg
) - e A 1 20/ e 2N0
Quan 1y, vin hanh dam bao myc tiéu chét Ggn vi 9.3 tmue 0 duot 500, tx 30%
2 luong cua don vi dat dugc hang thang theo 4 en duol o, t o trd lén (ghi

ké hoach dit ra.

0 ty 1€ % dat dugc la TBC ty I¢ %
tung MTCL do don vi quan ly dat
duogc trong thang. Ty 1€ % cua nam la
TBC ty 1€ % cua cac thang).




Quan ly, duy tri dung tién do hang thang
cac TTQT lién quan dén don vi.

- Bdo cao sy tuan thu ctia Ban Thu ky.

Thuc hién d,éy du, dung han cong tac tyu
danh gid; khac phuc nhirng diém khong phu
hop sau cac ky danh gia.

- Ho so tu danh gia cua don vi.
- Thot han hoan thanh.

Thiét 1ap ddy du, dung han cac bao céo
hang thang va dinh ky theo quy dinh.

Thiét lap day du, dung han cac bao
cao theo TTQT Trao do61 thong tin nd1
bo.

Thuec hién Ké hoach dam bio chat lwong
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Xay du'r‘lg ké hoach phan cong thyc hién ké
hoach day du, rd rang, ding han.

- Bang tong hop theo ddi cua P.
KTCL.

- C6 dly du ké hoach, ddm bao tiéu
chuan chat lugng.

- Nop ding han

Hang thang, t6 chirc trién khai day dii cong
viéc theo ké hoach dat ra, thiét 1ap day du
cac minh chig cho cong vi¢c da lam.

- Béo céo két qua thuc hi¢én ké hoach
cua cac don vi.

- Bao céo cia P. KTCL tong hop két
qua trién khai ké hoach cua timg don
vi & 3 mitc do dudi 50%, tr 50% dén
dudi 100%, ttr 100% trd 1én (ghi 1o ty
1& % dat duoc 1a ty 16 % sb nhiém vu
trién khai trong thang theo ké hoach
d3 hoan thanh/tong s6 nhiém vu trong
thang. Ty 1€ % cua nam la TBC ty 1&
% cua cac thang)

Thuc hiér} bdo cdo dinh ky dung han, ddm
bao yéu cau.

- Bang tong hop, danh gia coa P.
KTCL.

- Bao céo két qua thuc hién ké hoach
cta cac don vi hang thang.




- Nop diang han.

NOp bdo céo tiéu chuan, tiéu chi dugc phan

- Bang tong hop, danh gia coa P.
KTCL.

4 cong phu trach ding han (danh gia doi voi - B4o c4o tiéu chuén, tiéu chi cua don
nam hoc truoc lién ké). Vi.
- Nop dung han.
- Bang tong hop, danh gia coa P.
foaA .o , . LA KTCL.
Co iiay FTAu mll:lh chung Erongi bao cao t}eu - Bang danh muc céc minh ching.
5 chuan, tiéu phl dugc phan cong phu }rach 16 ‘1h chime div dd theo danh
(danh gia doi voi nam hoc truoc lién ké). ;nu(?p minh chung day du theo dan
- Nop ding han.
VI | Thue hién ké hoach chuyén doi sb
) p . o . - Bang tong hop theo ddi cua P. PT.
Xay dung ké hoach cua don vi day du, L AA 2 1k \ T
, , S A 2 - Co day du ké hoach, dam bao tiéu
1 ding han dam bao cac nhiém vu trong ké 2 £
chuan chat lugng.
hoach. A 4
- Nop dang han.
- Béo céo két qua thuc hién chi tiéu
CDS cua P. BT.
- Bao cdo tong hop chi tiéu CDS cla
, s in ah % tung don vi ¢ 3 muc d§ dudi 50%, tu
Dat hi t t ke hoach e : ’
2 haﬁg?ﬁé’ﬁgcac chi tiéu dé ra trong ke hoac 50% dén dudi 100%, tir 100% tré 1én
' (ghi 10 ty 1¢é % dat dugc la TBC ty 1€
% tung MTCL do don vi quan ly dat
duogc trong thang. Ty 1€ % cua nam la
TBC ty 1€ % cua cac thang).
Mitc d6 chuyén dbi s6 dugc nha truong - B0 céo tong hop két qua thuc hién
3 phan cong thuc hién (theo B¢ chi so tai Phu chi tiéu CDS cua P. DT.

luc kém theo OP sé 4740/0P-BGDPT ngay

- Bang tong hop diém cua ting don vi




30/12/2022):

Tinh ty 1€ s6 diém dat duqc/téng sé diém
cua cac tiéu chi va tiéu chi thanh phan don
vi duoc giao phu trach:

- Duéi 50%: 0 diém;

- Tir 50% dén dudi 100%: 50% s diém.

- Tir 100% tré 1én: diém tdi da

(Véi cdc tiéu chi la diéu kién bat bugc ma
khong dat thi tinh 0 diém cua ca muc nay)

(P. DT tong hop lap).

- Bdo c4o tong hop ctia P. BT

4 Thuc hién viéc bao cédo dung han. 1 - Béo cao tung don vi.
- Nop ding han.
VIl Thyc hién cac chi ti€u nam hgc, Nghi 10
quyet Hoi nghi CNVC dugc giao
. P . o ., - Bang téng hop theo ddi cuia P.
Xay dung k& hoach cua don vi day du, TCHSSV.
| dng han dam bao cdc chi tidu trong k&), - C6 diy dii ké hoach, dam bao tiéu
hoach ndm hoc va Nghi quyét HN CNVC 2 z A .
N chuan chat lugng cua ting don vi.
duoc hoan thanh. o
- Nop dang han.
- Bang tong hop, danh gia coa P.
TCHSSV.
Cac ké hoach xay dung dam bao kiém soat - Ké hoach dam bao céc tiéu chi: Xac
dugc cong viéc tirng thang, phan cong rod dinh r0 cong viéc cua tung thang, dam
2 R j A 7O , 2 " a2 S N
nguoi chiu trdch nhiém déi voi tung chi bao dat dugc chi tiéu cua nidm; rd
tiéu. nguoi thuc hién; 16 thoi diém hoan
thanh; rd sdn pham tao ra va rd vé ho
so luu trir.
3 Hang thang, hoan thanh 100% céac cong 3 - Bao céo két qua thuc hién ké hoach

viéc da dit ra trong timg ké hoach.

cua cac don vi.




- B4o c4o cua P. TCHSSV tong hop
két qua trién khai ké hoach cua timg
don vi & 3 mic d¢ dudi 50%, tir 50%
dén dudi 100%, tir 100% tro 1én (ghi
6 ty 1& % dat duoc 1a ty 18 % sd
nhiém vy, cong viéc trién khai trong
thang theo ké hoach di hoan
thanh/téng s6 nhiém vu trong thang.)

100% céc chi tiéu dat duoc trong nam.

- Béo céo két qua thuc hién ké hoach
cua céc don vi trong nam.

- B4o c4o cua P. TCHSSV tong hop
két qua trién khai ké hoach cua ting
don vi & 3 mic do dudi 50%, tir 50%
dén dudi 100%, tir 100% tré 1én (ghi
o ty 18 % dat dugc 1a ty 18 % s6
nhiém vu, cong viéc trién khai trong
nam la TBC ty 1€ % cua cac thang)

Thuc hién viéc bao cédo dung han.

- Bang tong hop, danh gia cua P.
TCHSSV.

- Bao céo két qua thuc hién ké hoach
cua cac don vi trong nam.

- Nop dang han.

VI

Thue hién Chién lwgc phat trién nha
trwong giai doan 2021 - 2025

Xay dung 10 trinh, ké hoach thuc hién
hang ndm cua don vi.

- Bang tong hop theo ddi cua P. HC-
QT.

- Co day du 10 trinh ké hoach, dam
bao tiéu chuan chat luong cua ting
don vi.

- Nop dung han.




Ké hoach xdy dung dam bao kiém soat
dugc cong viéc tirng thang, phan cong rod
ngudi chiu trach nhiém doi véi timg tiéu
chi, tiéu chuén.

- Bang tong hop, danh gia ciia P. HC-
QT.

- K& hoach dam bao céc tiéu chi: Xac
dinh 0 cong viéc cua tung thang, dam
bao dat duoc chi ti€u cua nam; ro
nguodi thyc hién; rd thoi diém hoan
thanh; r& san phim tao ra va rd vé hd
so luu trir.

Hang thang, hoan thanh 100% cac cong
viéc da dat ra trong ké hoach.

- Bao céo két qua thuc hién ké hoach
cua cac don vi.

- B4o céo cua P. HC-QT tong hop két
qué trién khai ké hoach cua ting don
vi & 3 mic do dudi 50%, tir 50% dén
dudi 100%, tr 100% trd 1én (ghi 1o ty
1& % dat dugc 13 ty 18 % s6 nhiém vu,
cong viéc trién khai trong thang theo
ké hoach d hoan thanh/tong s6 nhiém
vu trong thang.)

100% céc chi tiéu dat dugc trong nam.

- Bao céo két qua thuc hién ké hoach
cua céc don vi trong nam.

- B4o céo cta P. HC-QT tong hop két
qué trién khai ké hoach cua timg don
vi & 3 mitc do dudi 50%, tr 50% dén
dudt 100%, tr 100% tro 1én (ghi 1o ty
1& % dat dugc 13 ty 18 % s6 nhiém vu,
cong viée trién khai trong nam la TBC
ty 1€ % cua cac thang)

Thyc hién viéc bao cao dung han.

- Bang tong hop, danh gia ciia P. HC-
QT.

- Béo céo két qua thuc hién ké hoach




cua cac don vi trong nam.
- NOp diang han.

IXA

Thuc hién nhiém vu cdi cach hanh chinh
va doi méi sw quan ly diéu hanh (dp dung
Vv0i cdc phong, trung tim)

Xay dung ké hoach déy du, ding han dam
bdo cho cac ndi dung, chi tiéu tuong Ung
v6i chire nang, nhiém vu cua don vi duoc
hoan thanh.

- Bang tong hop theo ddi cua P. HC-
QT.

- C6 ddy du ké hoach, dam bao tiéu
chuan chat lugng cua tung don vi.

- Nop dung han.

Céc ké hoach xay dung dam bao kiém soat

dugc cong viéc tung thang, phan cong 1o
nguoi chiu trach nhiém ddi véi tung noi
dung, chi tiéu

- Bang tong hop, danh gia cia P. HC-
QT.

- K& hoach dam bao cac tiéu chi: Xac
dinh rd cong viéc cua tirng thang, dam
bao dat duoc chi ti€u cua nam; ro
nguoi thuc hién; ro thoi diém hoan
thanh; rd san pham tao ra va rd vé hod
so luu trir.

Hang thang, hoan thanh 100% cac cong
viéc da dat ra trong ting ké hoach.

- Bao céo két qua thuc hién ké hoach
cua céc don vi.

- B4o céo cua P. HC-QT tong hop két
qué trién khai ké hoach cua timg don
vi & 3 mirc do dudi 50%, tr 50% dén
dudi 100%, tir 100% trd 1én (ghi 16 ty
1& % dat duogc 13 ty 18 % s6 nhiém vu,
cong viée trién khai trong thang theo
ké hoach d4 hoan thanh/tong s6 nhiém
vu trong thang.)

100% cac ndi dung, chi tiéu dat duoc trong

- Bao céo két qua thuc hién ké hoach
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nam.

cua cac don vi trong nam.

- B4o cdo cua P. HC-QT tong hop két
qué trién khai ké hoach cua ting don
vi & 3 mirc d dudi 50%, tir 50% dén
dudt 100%, ti 100% tro 1én (ghi 1o ty
1& % dat dugc 13 ty 18 % s6 nhiém vu,
cong viée trién khai trong nim 1a TBC
ty 1€ % cua cac thang)

- Bang tong hop, danh gia ciia P. HC-
QT.

5 Thuc hién viéc bao cédo ding han. - Béo céo két qua thuc hién ké hoach
cua céc don vi trong nam.
- Nop ding han.
Thye hién nhiém vu cai tién PPGD; ning
IXB | cao chat lwgng doi ngii (dp dung voi cdc
khoa)
. p N ) - Bang tong hop theo ddi cua P. PT.
Xay dung ké hoach day du, dung han dam \ AA aa 1A \ . A
N A 1R A \ . - C6 day du ké hoach, dam bao tiéu
1 bao viéc phan bo ngudn luc cta don vi cho 2 z A )
oA ) N 2 . chuan chat lugng cua tung don vi.
viéc hoan thanh nhiém vu dugc giao. o
- Nop dang han.
- Bao céo két qua thuc hién ké hoach
cua cac don vi.
- B4o cdo cta P. DT tong hop két qua
trién khai ké hoach cua tung dgn vi &
5 Hang thang, hoan thanh 100% cac céng 3 muc do dudi 50%, tir 50% dén dudi

viéc da dat ra trong ting ké hoach.

100%, tir 100% trd 1€n (ghi o ty 1€ %
dat dugc 1a ty 1& % s6 nhiém vy, cong
viéc trién khai trong thang theo ké
hoach da hoan thémh/téng s6 nhiém vu
trong thang.)
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banh gia dugc hi¢u qua cua viéc cai tién

- Bang tong hop, danh gia cua P. DT.
- B4o céo két qua thuc hién danh gia
hiéu qua cua vi¢c cai tién PPGD va

3 PPGD va chit luong ddi ngti sau khi thuc 1 A X e )
hién ké hoach nang cao chat lugng doi ngii sau khi
: T thuc hién ké hoach.
- Nop diang han.
D~0‘11 Vl ,(i,é triénA kha}i nhé}n rong Cé‘c P P QD - Bang téng hop, danh gia cua P. DT.
da cai tién; Nhan rong, 4p dung vao giang - Béo cdo két qua nhan réne pham vi
4 day cac giai phap ky thuat, cac cong nghé 1 4 dune tron (;lo*n vi hodic. thgu f &
moi trong thuc t€ cdc doanh nghié€p, cac don p R g, & T T
vi str dung lao dong da ap dung. - Nop dung han.
- Bang tong hop, danh gia cua P. PT.
5 Thuc hién viéc bao cdo ding han 1 - Béo cdo ket qua thuc hién k& hoach
: : : o cua cac don vi trong nam.
- Nop ding han.
Cong: 100

Luu y: Muc |XA tai Piéu 4 dwoc dp dung doi véi cic phong, trung tam; Muc |XB tai Piéu 4 dwoc dp dung doi véi cdc khoa.

IT. KET QUA PANH GIA CHUNG

1. Tong diém ty danh gié: .....

2. Murc @0 hoan thanh nhiém vu cua don vi:
[J Hoan thanh xuét séc

[J Hoan thanh t6t

[ Hoan thanh

[J Khéng hoan thanh
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I11. Nhan xét, kién nghi (Tom tdt wu diém, han ché, nguyén nhdn va dé xudt gidi phdp nang cao chdt lwong cong viéc)

Truwong don vi
(ky, ghi ro ho tén)

13



TRUONG CAO PANG SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: ............. Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Son La, ngay thang nam 2025

Bang ty danh gia mirc do hoan thanh nhi€ém vu giao thém cua don vi
Nam hogc 202... - 202...

Can ctr quy dinh danh gid, xép loai mirc dd hoan thanh nhiém vu nam hoc ............ cua cac don vi thudc truong Cao
dang Son La. Cén ctr nhi¢ém vu cho don vi trong ndm hoc, Pon vi ........... bao cao két qua ty danh gia mic d¢ hoan thanh
nhiém vu giao thém nhu sau:

I. CAC NHIEM VU PUQC GIAO THEM TRONG NAM HOQC

e ‘A N ‘e e \ Két qua thue hién
TT Noi dung nhle{n v duge Thot stan Thoi s1an hoan (Hoan thanh/khéng | Minh chirng thuce hién
giao thém thuc hién thanh hoan thanh) : ’
1
2
II. PANH GIA CHUNG

- Tong s6 nhiém vy giao thém: ... nhiém vu

- S6 nhiém vy hoan thanh: ...

- S6 nhiém vu chua hoan thanh: ...

I1I. NHAN XET, KIEN NGHI (Ghi ré nhitng thudn loi, khé khén khi thwe hién nhiém vu giao thém, dé xudt gidi phdp
nang cao hiéu quad thyc hién nhiém vu trong thoi gian t01i.)

Trudéng don vi
(ky, ghi ro ho tén)
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